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VARENOS GLOBOS NAMY GYVENTOJY ASMENS DUOMENY SAUGOJIMO POLITIKA

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Varenos globos namy gyventojy asmens duomeny saugojimo politika (toliau —
Politika) nustato Varénos globos namy (toliau — Jstaiga) gyventojy asmens duomeny
tvarkymo reikalavimus, reglamentuoja gyventojy asmens duomeny tvarkymo tikslus ir
priemones, jtvirtina, kas ir kokiais tikslais gali susipaZinti su gyventojy asmens
duomenimis.

2. Politika parengta vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir deél laisvo tokiy duomeny judéjimo (Bendrasis duomeny apsaugos
reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisingés apsaugos jstatymu,
Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymu, kitais asmens duomeny apsauga,
informacijos saugumg ir dokumenty saugojima reglamentuojanciais teisés aktais.

3. Politikoje vartojamos pagrindinés sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatyme ir Bendrajame duomeny apsaugos reglamente
apibréitas sgvokas.

[l SKYRIUS
GYVENTOJY ASMENS DUOMENY TVARKYMO REIKALAVIMAI

4. )staiga, tvarkydama gyventojy asmens duomenis, privalo uZtikrinti, kad
gyventojy asmens duomenys baty:

4.1. tvarkomi teisetai, saZiningai ir skaidriai;

4.2. renkami nustatytais, aiskiai apibréztais ir teisétais tikslais ir toliau netvarkomi
su tais tikslais nesuderinamu budu;

4.3. adekvatus, tinkami ir tik tokios apimties, kuri bltina atsizvelgiant | tikslus,
kuriais jie tvarkomi;

4.4, tikslUs ir prireikus atnaujinami; netikslGs ar neissamis duomenys iStaisomi,
papildomi arba jy tvarkymas sustabdomas ar duomenys sunaikinami, kai tai leidziama

pagal teisés aktus;



4.5. saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe bty galima nustatyti
ne ilgiau, nei bltina tais tikslais, kuriais asmens duomenys tvarkomi, isskyrus teises
aktuose nustatytus atvejus;

4.6. tvarkomi uztikrinant tinkama jy saugumg, jskaitant apsaugg nuo neteiséto ar
netyéinio duomeny sunaikinimo, praradimo, pakeitimo, neteiseto atskleidimo ar

prieigos prie jy.

[11 SKYRIUS
GYVENTOJUY ASMENS DUOMENUY TVARKYMO TIKSLAI

5. Gyventojy asmens duomenys yra tvarkomi Siais tikslais:

5.1. gyventojy asmens byly sudarymui, jiems priklausanciy iSmoky, mokestiniy
prievoliy ir mokestiniy lengvaty apskaiciavimui, kitokiy lengvaty suteikimui bei kitais
apskaitos Jstaigoje tikslais ir duomeny valstybés institucijoms apie gyventojus teikimui;

5.2. |Jstaigos, kaip socialines paslaugas teikiancios jstaigos, funkcijoms,
nustatytoms teisés aktuose, tinkamai vykdyti;

5.3. tinkamai komunikacijai su gyventojais palaikyti;

5.4. tinkamoms gyventojy gyvenimo salygoms uztikrinti;

5.5. specialioms gyventojy teiséms, susijusioms su gyvenimu |staigoje, uztikrinti.

6. Asmens byly sudarymo, tvarkymo, apskaitos ir duomeny valstybés institucijoms
teikimo tikslais yra tvarkomi gyventojy vardai, pavardés, asmens kodai ar Kkiti
identifikaciniai duomenys, kontaktiniai duomenys, gyvenamosios vietos adresai,
telefono numeriai, duomenys apie $eimine padeétj ir vaikus, kai Sie duomenys yra batini
nustatytiems tikslams pasiekti.

7. Tinkamy gyvenimo salygy uztikrinimo tikslu |staiga tvarko duomenis ir
dokumentus apie gyventojus, jskaitant duomenis apie jy sveikatos bukle, kai toks
tvarkymas yra bitinas socialinems ir kitoms paslaugoms teikti ir turi teiséta pagrinda.

8. Gyventojy banky saskaity duomenys tvarkomi tiek, kiek reikalinga gyventojy
poreikiams tenkinti, jskaitant iSrady, likuciy, pensijos dalies pervedimo ir kity teiséty
veiksmy atlikima.

9. Gyventojy asmens duomenys saugomi tik ta apimtimi ir tiek laiko, kiek yra
reikalinga &iame skyriuje nustatytiems tikslams pasiekti ir teises aktuose nustatytiems
saugojimo terminams uztikrinti.

IV SKYRIUS
GYVENTOJY ASMENS DUOMENY RINKIMAS IR TVARKYMAS



10. Duomenys apie gyventojus renkami i paciy gyventojy, ju atstovy, pateikty
dokumenty ir teisétai prieinamy valstybés ar savivaldybiy institucijy bei kity Saltiniy,
kai toks duomeny rinkimas yra batinas ir teisétas. Asmens duomenys tvarkomi
remiantis Bendrojo duomeny apsaugos reglamento 6 straipsnyje nustatytu teisetu
asmens duomeny tvarkymo pagrindu, o specialiy kategorijy asmens duomenys —
Reglamento 9 straipsnyje nustatytu pagrindu. Kai duomeny tvarkymas grindiamas
sutikimu, sutikimas turi bdti duotas laisva valia, konkretus, informuotas ir
nedviprasmiskas.

11. Naujai atvykusio gyventojo vardas, pavarde, asmens kodas, gimimo data yra
surenkami i§ gyventojo pateikto asmens dokumento — asmens tapatybes kortelés ar
paso.

12. Naujai atvykusio gyventojo gyvenamosios vietos adresas, atsiskaitomosios
sgskaitos numeris, asmeninis kontaktinis telefono numeris renkami ig paties gyventojo
arba teisetai gaunami i§ valstybés ar savivaldybiy institucijy, kai toks duomeny
tvarkymas yra batinas ir turi teisety pagrinda.

13. Gyventojy asmens duomenis turi teise tvarkyti tik tie asmenys, kuriems jieyra
batini darbo funkcijy vykdymui, ir tik tiek, kiek tai batina atitinkamiems tikslams
pasiekti.

14. Darbuotojai, turintys teise tvarkyti gyventojy asmens duomenis, ir gyventojy
asmens duomeny tvarkymo apimtis yra nustatomi pagal darbuotojy darbo funkcijas,
suteiktas prieigos teises ir |staigos direktoriaus jsakymais nustatytg tvarka.

14.1. Administratorius, vyriausiasis socialinis da rbuotojas, socialinis darbuotojas,
centralizuotos apskaitos funkcijas atliekantys darbuotojai, vyriausiasis slaugytojas,
bendrosios praktikos slaugytojas ir kiti darbuotojai, kuriems pagal jy darbo funkcijas
bdtina prieiga prie gyventojy asmens duomeny, turi teise tvarkyti tik tuos gyventojy
asmens duomenis ir tokia apimtimi, kiek tai batina Ju darbo funkcijoms vykdyti,
jskaitant vardus ir pavardes, asmens kodus, kontaktinius duomenis, gyvenamosios
vietos duomenis, atsiskaitomuyjy sgskaity duomenis, informacija apie seimine padétj
bei, kai butina pagal darbo funkcijas, informacija apie gyventojy sveikatos bukle.

14.2. Darbuotojai, turintys teise tvarkyti gyventojy asmens duomenis, laikosi
konfidencialumo principo ir laiko paslaptyje bet kokig su asmens duomenimis susijusia
informacija, su kuria jie susipaino vykdydami savo darbo pareigas, nebent tokia
informacija baty viesa pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga
saugoti asmens duomenis galioja taip pat ir perejus dirbtij kitas pareigas bei pasibaigus
darbo santykiams.

15. Gyventojy asmens duomenys, esantys dokumentuose, saugomi teiseés akty ir
Istaigoje patvirtinty dokumenty saugojimo terminy nustatyta tvarka. Asmens



duomenys, kuriems néra nustatytas konkretus saugojimo terminas, saugomi ne ilgiau,
negu batina tais tikslais, kuriais jie tvarkomi, atsizvelgiant | teises aktuose nustatytus
reikalavimus ir Jstaigos teisétus interesus.

V SKYRIUS
ISTAIGOS ATSAKINGAS ASMUO UZ ASMENS DUOMENY APSAUGA IR ASMENS
DUOMENUY SUBJEKTY TEISES

16. |staigos direktorius paskiria atsakingg asmenj, kuris pagal jam pavestas
funkcijas koordinuoja asmens duomeny apsaugos reikalavimy igyvendinima Jstaigoje,
konsultuoja darbuotojus asmens duomeny apsaugos klausimais ir padeda uztikrinti
gyventojy, kaip asmens duomeny subjekty, teisiy jgyvendinima. Jeigu teises akty
nustatytais atvejais |staigai privaloma paskirti duomeny apsaugos pareigling, jis
skiriamas atskiru Jstaigos direktoriaus jsakymu.

17. Vykdydamas savo funkcijas Jstaigos atsakingas asmuo u? asmens duomeny
apsauga:

17.1. kontroliuoja gios Politikos vykdyma;

17.2. priima, nagrinéja ir pagal kompetencijg organizuoja atsakymy | asmens
duomeny subjekty prasymus susipazinti su Istaigos tvarkomais gyventojy asmens
duomenimis, juos iStaisyti, istrinti ar apriboti Jy tvarkymg pateikima. PraSymai
nagrinejami ir atsakymai pateikiami Bendrojo duomeny apsaugos reglamento ir kity
teises akty nustatytais terminais. Prireikus praSymo nagrinéjimo terminas gali bati
pratestas teises akty nustatyta tvarka, apie tai informuojant pareiskéja;

17.3. jgyvendina duomeny apsaugos ir konfidencialumo priemoniy taikymg ir
kontroliuoja jy vykdyma;

17.4. kontroliuoja ir Organizuoja asmens duomeny iStrynimg, sunaikinimg ar iy
tvarkymo nutraukima, kai asmens duomeny nebereikia tais tikslais, kuriais jie buvo
surinkti ir tvarkomi, jeigu néra teises aktuose nustatytos pareigos juos toliau saugoti.
Kai asmens duomenys tvarkomi sutikimo  pagrindu, kontroliuoja jy tvarkymo
nutraukimg sutikima atsaukus, jeigu néra kito teiséto duomeny tvarkymo pagrindo;

17.5. nustatyta tvarka koordinuoja veiksmus asmens duomeny saugumo
pazeidimo atveju, jvertina pazeidimo pobudj ir galima rizikg asmens duomeny subjekty
teisems ir laisvems bei, kai privaloma, uZtikrina praneSima Valstybinei duomeny
apsaugos inspekcijai per Bendrojo duomeny apsaugos reglamento nustatyty terming,
taip pat, kai bitina, informuoja duomeny subjektus:

17.6. vykdo kitas Sioje Politikoje numatytas funkcijas, kad baty jgyvendintos
Politikos nuostatos, jos tikslai ir principai.



18. Jstaigos atsakingas asmuo ui asmens duomeny apsaugg ir visi Jstaigos
darbuotojai, paskirti direktoriaus jsakymu tvarkyti asmens duomenis ar deél savo
vykdomy darbo funkcijy tvarkantys asmens duomenis, turi laikytis konfidencialumo
principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens duomenimis susijusig informacija, su
kuria jie susipaZino vykdydami savo pareigas, nebent tokia informacija bity viesa pagal
galiojanCiy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti asmens duomeny
paslaptj galioja taip pat ir perejus dirbti | kitas pareigas, pasibaigus darbo ar
sutartiniams santykiams.

19. |staigos atsakingas asmuo ir visi darbuotojai, dirbantys su gyventojy asmens
duomenimis, turi imtis priemoniy, kad bty uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam
asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, praradimui, atskleidimui, taip pat bet
kokiam kitam neteisétam tvarkymui ar naudojimui, saugodami dokumentus bei
duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai bei vengdami nereikalingy kopijy darymo. Kilus
abejoniy dél jdiegty saugumo priemoniy pakankamumo ar nustacius galima asmens
duomeny saugumo pazeidimg, darbuotojas nedelsdamas kreipiasi | Jstaigos direktoriy
arba atsakingg uz asmens duomeny apsaugg asmen;.

20. Gyventojy, kaip duomeny subjekty, teisés ir jy jgyvendinimo priemonés:

20.1. zinoti apie savo asmens duomeny rinkimg. Darbuotojas, rinkdamas
gyventojo asmens duomenis, privalo informuoti gyventoja, kokius asmens duomenis
gyventojas turi pateikti, kokiu tikslu atitinkami duomenys yra renkami, kam ir kokiu
tikslu jie gali bati teikiami ir kokios asmens duomeny nepateikimo pasekmeés.
Gyventojas turi teise susipaZinti su savo asmens duomenimis ir reikalauti iStaisyti,
patikslinti ar papildyti neteisingus ar neiSsamius jo asmens duomenis. Gyventojas taip
pat gali nesutikti, kad baty tvarkomi tam tikri neprivalomi jo asmens duomenys, kai
tokia teise taikoma pagal teisés aktus;

20.2. susipazinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi. Gyventojas
turi teise kreiptis j Jstaigg su prasymu pateikti informacijg apie tai, kokie ir kokiu tikslu
jo asmens duomenys yra tvarkomi;

20.3. reikalauti istaisyti netikslius ar neisSsamius savo asmens duomenis, taip pat
reikalauti istrinti asmens duomenis arba apriboti jy tvarkyma, kai tam yra Bendrojo
duomeny apsaugos reglamento ar kity teisés akty nustatyti pagrindai;

20.4. nesutikti, kad buty tvarkomi gyventojo asmens duomenys, kai tokia teisé
numatyta teisés aktuose. Gyventojas turi teise nesutikti, kad btty tvarkomi tam tikri
neprivalomi jo asmens duomenys. Toks nesutikimas gali bati iSreikstas pateikiant
prasyma dél neprivalomai tvarkomy asmens duomeny tvarkymo nutraukimo. Jstaiga,
gavusi tokj prasyma, jj iSnagrinéja teisés akty nustatyta tvarka ir apie priimta sprendima
informuoja gyventoja.



VI SKYRIUS
ASMENS DUOMENL SAUGUMO UZTIKRINIMO PRIEMONES

21. Prieigos teisés prie asmens duomeny ir igaliojimai tvarkyti asmens duomenis
suteikiami, naikinami ir kei¢iami Jstaigos direktoriaus nustatyta tvarka.

22. |staiga, saugodama asmens duomenis, jgyvendina ir uztikrina tinkamas
organizacines ir technines priemones, skirtas apsaugoti asmens duomenims nuo
atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito
neteiseto tvarkymo.

23. |staiga uztikrina tinkama dokumenty bei duomeny rinkmeny saugojima, imasi
priemoniy, kad baty uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny
sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisetam
tvarkymui. Dokumenty kopijos, kuriose nurodomi gyventojy asmens duomenys, turi
bati sunaikintos saugiu badu, kad jy nebaty galima atkurti ir atpazinti jy turinio.

24. |staigoje su gyventojy asmens duomenimis turi teise susipazinti tik tie
asmenys, kurie buvo jgalioti susipazinti su tokiais duomenimis, ir tik tuomet, kai tai yra
batina nustatytoms darbo funkcijoms ar teisétiems tikslams pasiekti.

25. [staigos turimi gyventojy asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik
tuo atveju, kai yra teisétas duomeny teikimo pagrindas ir duomeny teikimas yra
bdtinas bei proporcingas nustatytam tikslui pasiekti. Asmens duomenys gali bati
teikiami valstybés ir savivaldybiy institucijoms, sveikatos prieziGros jstaigoms,
socialiniy paslaugy ir kitoms institucijoms bei subjektams, kai tai numatyta teisés
aktuose, batina Jstaigai nustatytoms funkcijoms vykdyti, sutartiniams jsipareigojimams
jgyvendinti, duomeny subjekto ar kito fizinio asmens gyvybiniams interesams
apsaugoti arba kitu teisétu pagrindu.

25.1. Asmens duomenys teikiami, kai duomeny subjektas yra daves sutikimg, jeigu
sutikimas konkreciu atveju yra tinkamas teisétas duomeny tvarkymo pagrindas.

25.2. Asmens duomenys teikiami, kai jy teikima Jstaigai nustato teisés aktai arba
kompetentinga valstybés ar savivaldybes institucija teisétai reikalauja juos pateikti.

25.3. Asmens duomenys teikiami, kai tai bitina Jstaigos teisems ar teisétiems
interesams jgyvendinti ir toks duomeny teikimas atitinka teises akty reikalavimus.

25.4. Asmens duomenys gali bGti teikiami, kai tai bitina siekiant apsaugoti
duomeny subjekto ar kito fizinio asmens gyvybinius interesus, kai duomeny subjekto
sutikimo laiku gauti néra galimybeés.

26. |staiga uZtikrina patalpy, kuriose laikomi asmens duomenys, saugumag,
tinkamg techninés jrangos iSdéstyma ir priezilrg, prieSgaisrinés saugos taisykliy



laikymasi, tinkama tinklo valdyma, informaciniy sistemy priezitirg bei kity techniniy
priemoniy, batiny asmens duomeny apsaugai uztikrinti, jgyvendinima.

27. |staiga imasi priemoniy, kad bty uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam
asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam
neteisetam tvarkymui, saugodama jai patikétus dokumentus bei duomeny rinkmenas
tinkamai ir saugiai.

28. Nustacius asmens duomeny saugumo pazeidima, Jstaiga nedelsdama imasi
priemoniy paZzeidimui suvaldyti, galimoms pasekméms sumazinti ir jvertinti, ar apie
pazeidimag privaloma pranesti Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai ir (ar)
duomeny subjektui.

29. Sios Politikos nesilaikymas, atsizvelgiant j pazeidimo pobdadj ir sunkuma, gali
bati laikomas darbo pareigy pazeidimu. Uz nustatytus pazeidimus darbuotojui gali buti
taikoma Lietuvos Respublikos darbo kodekse, kituose teisés aktuose ir Jstaigos vidaus
dokumentuose nustatyta atsakomybe.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

30. Si Politika perziGrima ir atnaujinama ne reciau kaip karta per trejus metus ir
esant butinybei, jskaitant pasikeitus asmens duomeny tvarkyma reglamentuojantiems
teisés aktams, Jstaigos veiklos procesams, naudojamoms informacinéms sistemoms ar
nustacius asmens duomeny apsaugos ir saugumo trikumuy.

31. Jstaiga turi teise iS dalies arba visiskai pakeisti Sig Politika. Su Politikos
pakeitimais gyventojai supazindinami Zodziu, darbuotojai supazindinami pasirasytinai.




